Aprovado reunido Conselho Cientifico de 3 de Dezembro de 2009

ESCOLA SUPERIOR DE GESTAO E TECNOLOGIA DE SANTAREM

REGULAMENTO DO CICLO DE ESTUDOS CONDUCENTES AO GRAU DE MESTRE

Artigo 12

Concessao do Grau de Mestre
O grau de mestre é conferido aos que, através da aprovacao em todas as unidades curriculares
que integram o plano de estudos do curso de mestrado e da aprovagao no acto publico de defesa
da dissertacdo, do trabalho de projecto ou do relatério de estagio, tenham obtido o numero de
créditos fixado.

Artigo 2°
Vagas

O numero de vagas sera anualmente fixado pelo conselho técnico-cientifico, sob proposta da
comissao de curso, em fungéo da avaliagao prévia da qualidade do curriculo dos candidatos.

Artigo 32

Condicoes de acesso

1. Sem prejuizo das condicGes especificas de cada mestrado, podem candidatar-se ao acesso
ao ciclo de estudos conducente ao grau de mestre:

a) Titulares do grau de licenciado ou equivalente legal;

b) Titulares de um grau académico superior estrangeiro conferido na sequéncia de um 1.2 ciclo
de estudos organizado de acordo com os principios do Processo de Bolonha por um Estado
aderente a este Processo;

c) Titulares de um grau académico superior estrangeiro que seja reconhecido como satisfazendo
oS objectivos do grau de licenciado pelo 6rgao cientifico estatutariamente competente do
estabelecimento de ensino superior onde pretendem ser admitidos;

d) Detentores de um curriculo escolar, cientifico ou profissional que seja reconhecido como
atestando capacidade para realizagdo deste ciclo de estudos pelo érgao cientifico estatutariamente
competente do estabelecimento de ensino superior onde pretendem ser admitidos.

2. As normas regulamentares a que se refere o artigo 26.° fixam as regras especificas para o
ingresso neste ciclo de estudos.

3. O reconhecimento a que se referem as alineas b) a d) do nimero 1 tem como efeito apenas o
acesso ao ciclo de estudos conducente ao grau de mestre e nao confere ao seu titular a
equivaléncia ao grau de licenciado ou o reconhecimento desse grau.

Artigo 42
Processos de Candidatura e Critérios de Admissao e Seriacao

1. A organizacdo do processo de candidatura pertencera a respectiva comissdo do curso,
competindo-lhe seleccionar e seriar os candidatos de acordo com 0s seguintes critérios:

a) Adequacéo e classificacdo da habilitagdo de acesso;
b) Curriculum académico, cientifico e profissional adequado;
c) Perfil avaliado, se necessario, através de entrevista de selecgao.

2. Os candidatos serdo admitidos a matricula e inscrigdo no curso por homologagao do
conselho técnico-cientifico sob proposta da comissao de curso.

3. A comissdo de curso, nos casos que entender por convenientes, podera propor ao
candidato a realizagao de unidades curriculares suplementares como condi¢cdo de admissao
ao mestrado.



Regulamento do ciclo de estudos conducente ao grau de Mestre - ESGTS

Artigo 5°
Prazos de Candidatura e Matricula
Os prazos de candidatura e matricula serao determinados, anualmente, por despacho do director.
Artigo 6°
Duracao e Organizacao
1. O curso esta organizado em quatro semestres e perfaz 120 créditos ECTS.

2. O ciclo de estudos conducente ao grau de mestre integra:

a) Um curso de especializagdo, constituido por um conjunto organizado de unidades
curriculares, denominado curso de mestrado, a que corresponde um minimo de 50 % do total dos
créditos do ciclo de estudos;

b) Uma dissertagdo de natureza cientifica ou um trabalho de projecto, originais e
especialmente realizados para este fim, ou um estagio de natureza profissional objecto de relatério
final, consoante os objectivos especificos visados, nos termos que sejam fixados pelas respectivas
normas regulamentares, a que corresponde um minimo de 35 % do total dos créditos do ciclo de
estudos.

Artigo 72
Orientacao da dissertacao, trabalho de projecto ou relatério de estagio

1. A dissertacado, o trabalho de projecto ou o relatério de estagio serdo orientados por um
docente com o grau de doutor ou especialista de mérito reconhecido, como tal, pelo
conselho técnico-cientifico e proposto pela comissao de curso.

2. A orientacao pode ser assegurada em regime de co-orientagdo, por orientadores nacionais
ou estrangeiros.

3. No caso de relatério de estagio € obrigatéria a designagdo de um co-orientador na
qualidade de representante da instituicao de acolhimento do estagio.

Artigo 82
Plano para a dissertacao, trabalho de projecto ou realizacao de estagio

1. No terceiro semestre, independentemente da frequéncia de unidades curriculares, o aluno
propora a comissao de curso o tema e o plano de trabalho para a dissertacéao, projecto ou
estagio, bem como, o nome do orientador proposto ou respectivo pedido de sugestao para
orientador.

2. A comissao de curso comunicara ao aluno via servigcos académicos no prazo de trinta dias
seguidos, apos a entrega da proposta, a sua total ou parcial aprovagéo ou rejeigao.

3. Em caso de rejei¢do, devidamente fundamentada, o aluno dispora de trinta dias seguidos
para fazer nova apresentacao do plano de trabalho.

4. Comunicada a aprovacdo, o aluno fara, nos servicos académicos o registo/inscricdo do
tema da dissertagéo, projecto ou estagio, do nome do orientador e do plano de trabalho
aprovado, no prazo de dez dias Uteis.

Artigo 9°

Apresentacao e entrega da dissertacao, trabalho de projecto ou relatério de estagio

1. No maximo de 24 meses, contados a partir da data de inicio do curso, o aluno entregara nos
servicos académicos 6 exemplares provisérios da dissertacdo, do trabalho de projecto ou do
relatério de estagio, bem como, uma versao electronica da dissertagdo, acompanhados do
parecer do orientador.

2. Os servigcos académicos fardo o respectivo registo de entrega e enviardo os exemplares a
comissao de curso, solicitando a constituicao e indicagdo do juri de avaliagao.
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3. O aluno que n&o termine no prazo referido no numero anterior, podera requerer dois semestres
adicionais, exclusivamente destinados a concluséo da dissertagdo, mediante o pagamento de
propinas acrescidas de taxas e emolumentos fixados pelo IPS.

4. O aluno trabalhador estudante que nao consiga concluir a dissertacao, trabalho de projecto ou
relatério de estagio no prazo referido no ndmero anterior, podera beneficiar de mais dois
semestres adicionais, exclusivamente destinados a conclusao da dissertagao, trabalho de
projecto ou relatério de estagio mediante o pagamento da propina que se vier a fixar.

5. A dissertacao, trabalho de projecto ou relatério de estagio deve conter resumos em portugués
e em inglés, até 150 palavras (sem formulas matematicas, diagramas ou outros materiais
ilustrativos) destinados a difusdo pelas vias que a Escola Superior de Gestao e Tecnologia de
Santarém entenda convenientes. O resumo em Inglés sera encimado pela traducdo na mesma
lingua do titulo da dissertacao, trabalho de projecto ou relatério de estagio.

A capa e a folha de rosto devem mencionar, para além do nome do autor, o orientador ou
orientadores da dissertagao, trabalho de projecto ou relatério de estagio, bem como o titulo da
dissertacéo.

6. Todos os trabalhos deverdao seguir 0 modelo de apresentagdo grafica a definir pelos 6rgaos
competentes para o efeito, a qual estara sob a forma de modelo, na pagina internet da Escola.

Artigo 102
Juri
1. O juri para apreciacao e discussao publica da dissertacéo, trabalho de projecto ou relatério
de estagio, € constituido por trés a cinco membros, dos quais:

a) um membro da comissao de curso, que presidira;

b) um docente, nacional ou estrangeiro, externo a ESGTS, especialista no dominio em que
se insere a dissertagao, trabalho de projecto ou relatério de estagio e nomeado de entre
os titulares do grau de Doutor ou especialistas de mérito reconhecido como tal pelo
conselho técnico-cientifico, que arguirg;

c) o orientador ou orientadores da dissertacao, trabalho de projecto ou relatério de estagio.

2. Para além dos elementos referidos no numero anterior e por proposta da comissao de
curso, o0 juri pode integrar, até mais dois professores, se tal se reconhecer necessario.

3. A constituicao do juri é da responsabilidade do conselho técnico-cientifico, sob proposta da
comissao de curso.

4. O juri é nomeado pelo director, no prazo de 30 dias a contar da entrega da dissertagéo,
trabalho de projecto ou relatério de estagio, nos servigos académicos.

5. Os servicos académicos comunicam por escrito ao candidato a constituicdo do Juri,
procedendo ainda a respectiva divulgacao na Internet, no prazo de 5 dias contados da
recepcao do despacho de nomeagao do juri.

6. Apdés nomeacao do juri, os servicos académicos enviam a cada membro do jdri, um
exemplar da dissertacdo acompanhado de oficio de remessa assinado pelo presidente do
conselho técnico-cientifico.

Artigo 112

Deliberacao do Juri

1. Concluida a discusséao referida no n®1 do artigo 1%, o Jdri relne para apreciagao da prova e
para deliberagcdo sobre a classificacdo do acto publico através de votacdo nominal
fundamentada, ndo sendo permitidas abstencoes.

2. A classificagdo do acto publico € expressa no intervalo de 0 a 20 da escala numérica inteira,
resultando da média aritmética simples das classificagdes atribuidas por cada membro do jdri.

3. O candidato s6 sera aprovado se obtiver uma classificacado final no acto publico compreendida
entre o intervalo de 10 a 20 da escala numérica inteira de 0 a 20.
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4. Da prova e das reunides do juri € lavrada acta, da qual constardo os votos emitidos por cada
um dos seus membros e respectiva fundamentacao.

5. As deliberacbes do juri sdo tomadas por maioria dos seus membros, através de votacao
nominal justificada, ndo sendo permitidas abstencdes.

6. Das deliberagcées do juri ndo cabe recurso, excepto se fundamentado na pretericdo de
formalidades legais.

Artigo 122

Tramitacao

1. ApOs ter conhecimento do despacho liminar do juri, pela mao do presidente do conselho
técnico-cientifico, a comissdo de curso devera comunica-lo aos servicos académicos € ao
aluno, no prazo de 5 dias.

2. Apo6s o procedimento descrito no numero anterior, o candidato dispora de um prazo de 120
dias, improrrogavel, durante o qual pode proceder a reformulagao da dissertacao, trabalho de
projecto ou relatério de estagio, de acordo com as indicagdes do juri, ou declarar que a
pretende manter tal como a apresentou.

3. No caso de reformulagao, o candidato apresentara nos servicos académicos, 6 exemplares em
papel, bem como, a versao electronica da dissertacao, trabalho de projecto ou relatério de
estagio, reformulados.

4. Recebida a dissertagdo, trabalho de projecto ou relatério de estagio reformulados ou a
declaracao referida no n® 3, os servigos académicos enviam para o conselho técnico-cientifico
de forma a proceder-se a marcagao do acto publico.

5. As provas devem ter lugar no prazo de 90 dias a contar:

a) Do despacho de aceitagédo da dissertacao, trabalho de projecto ou relatério de estagio;

b) Da data da entrega da dissertacdo, trabalho de projecto ou relatério de estagio
reformulados ou da declara¢ao de que se prescinde da reformulagéo.

Artigo 132
Discussao da dissertacao, trabalho de projecto ou relatério de estagio

1. A discussao da dissertagéo, trabalho de projecto ou relatério de estagio s6 pode ter lugar com a
presenca de um minimo de trés membros do juri.

2. A discussao da dissertagao, trabalho de projecto ou relatério de estagio, ndo pode exceder
noventa minutos e nela podem intervir todos os membros do juri.

3. Deve ser proporcionado ao candidato, para resposta, tempo idéntico ao utilizado pelos membros
do jdri.
4. Da prova serd lavrada acta, em formato previamente disponibilizado pelos servicos académicos

ao presidente do jari, a qual depois de preenchida e assinada por todos os membros do juri,
devera ser remetida aos servicos académicos.

Artigo 14°
Avaliacao de conhecimentos das unidades curriculares

A avaliacdo de conhecimentos das unidades curriculares deve respeitar o estabelecido em
regulamento préprio.

Artigo 15°

Creditacao de formacao
Podera ser creditada a formagao de que o aluno ja seja titular até ao limite de 30 ECTS.
Para tal, o aluno tera de elaborar o respectivo requerimento e submeté-lo a apreciacdo da
comissao de curso.
3. Apoés a avaliagdo do requerimento, e ouvidos 0s responsaveis das unidades curriculares, a
comissao de curso procedera a creditacao da formagao obtida.

NN —
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Artigo 162

Lingua estrangeira
1. O ciclo de estudos conducentes ao grau de Mestre pode ser ministrado, no todo ou em parte,
em lingua estrangeira.
2. A elaboragdo da dissertagao, trabalho de projecto ou relatério de estagio, bem assim como a
sua defesa em acto publico, podem, igualmente, ser feitas em inglés, francés ou castelhano.

Artigo 172
Desisténcia

Considera-se ter havido desisténcia do candidato se, esgotado o prazo referido no artigo 122, este
nao apresentar a dissertacao, trabalho de projecto ou relatério de estagio reformulados, nem
declarar que prescinde dessa faculdade.

Artigo 182

Classificacao

1. A classificagdo final do curso sera a média ponderada, arredondada as unidades
(considerando como unidade a fracgao nao inferior a cinco décimas), das classificacées
obtidas pelos alunos nas unidades curriculares que integram o respectivo plano de estudos.
A classificagéo sera expressa no intervalo10-20 da escala numérica inteira de 0 a 20 e no
seu equivalente na escala europeia de comparabilidades de classificacao.

2. A férmula de calculo é a seguinte: Classificagdo Final = classificagao final das unidades
curriculares * % de ECTS respectiva + classificagdo obtida no acto publico * % de ECTS
respectiva.

3. Os ECTS creditados ao abrigo do art.® 15° ndo serdo considerados para o calculo da nota
final de curso.

4. A classificacao final devera associar-se uma mencgao qualitativa nos termos seguintes:

e A classificacao de Suficiente equivale de 10 a 13 valores;
e Aclassificagdo de Bom equivale a 14 e 15 valores;

e Aclassificagao de Muito Bom equivale a 16 e 17 valores;
e A classificacdo de Excelente equivale de 18 a 20 valores

Artigo 192
Reingresso

Ao aluno que nao conclua o Mestrado, por ndo ter tido aproveitamento em todas as unidades
curriculares do curso de mestrado, ou por ndo ter apresentado nos prazos legais a dissertacao,
trabalho de projecto ou relatério de estagio, é permitida uma segunda matricula, sem preferéncia
sobre os novos alunos.

Artigo 20°
Prescricoes
Serdo excluidos do curso os alunos que:
a) Apos trés inscricdes na mesma unidade curricular ndo a tenham concluido;

b) Vencido o prazo maximo fixado no presente regulamente, ndo tenham apresentado nos
Servigcos Académicos a dissertagao, trabalho de projecto ou relatério de estagio.

Artigo 212

Carta de curso, certidoes e suplemento ao diploma
1. O grau de Mestre é titulado por uma carta de curso, emitida segundo o modelo aprovado pelos
6rgaos competentes para o efeito
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2. A carta de curso, bem como as respectivas certiddes sdo acompanhadas de um suplemento
ao diploma elaborado nos termos e para os efeitos do Decreto-Lei n® 42/2005, de 22 de
Fevereiro.

3. A carta de curso, as certiddes e o suplemento ao diploma serdo emitidos num prazo maximo
de 60 dias ap6s a conclusédo do ciclo de estudos, por solicitacdo do interessado e apoés o
pagamento dos devidos emolumentos fixados pelo érgdo competente.

Artigo 22°
Comissao de Curso

A comissao de curso integrara até 4 professores, um dos quais, obrigatoriamente, habilitado com o
grau de doutor, eleitos pelo conselho técnico-cientifico. A comisséo de curso terd um coordenador
de curso eleito pelo conselho técnico-cientifico sob proposta da mesma.

Artigo 232

Competéncias do Coordenador de Curso
Compete ao coordenador de curso, designadamente:

a) Representar o curso junto dos 6rgaos da respectiva unidade;

b) Coordenar os programas das unidades curriculares do curso e garantir 0 seu bom
funcionamento;

c) Assegurar que 0s objectivos de aprendizagem das diversas unidades curriculares concorram
para os objectivos de formagéao definidos do curso;

d) Organizar e dar parecer sobre propostas gerais ou individuais de creditacdo ou de substituicdo
de unidades curriculares;

e) Elaborar um relatério anual em modelo a definir pelo conselho cientifico-pedagdgico;

f) Desenvolver todas as demais iniciativas e ac¢oes tendentes a assegurar o bom funcionamento
e prestigio do curso, nomeadamente a sua promogao externa.

Artigo 24°
Competéncias da Comissao de Curso
Sao competéncias da comisséo de curso:

a) Propor o coordenador de curso ao conselho técnico-cientifico;
b) Organizar o processo de candidaturas e seleccionar e seriar os candidatos de acordo com
os critérios definidos;

c) Propor ao Director o calendario e o horario do curso;
d) Propor ao conselho técnico-cientifico a distribuicao de servigo docente;

e) Propor ao conselho técnico-cientifico o tema e a respectiva constituicao do juri de provas
publicas de dissertacao, trabalho de projecto ou relatério de estagio;

f) Propor ao conselho técnico-cientifico as normas especificas de funcionamento do mestrado;
g) Resolver ou promover a resolucao de todas as questdes omissas neste regulamento.
Artigo 25°
Disposicao transitoria

Até a existéncia de um Regulamento de avaliagdo especifico dos cursos de 2° Ciclo aplica-se o
disposto no Regime de avaliagdo em vigor para os cursos do 12 ciclo.

Aprovado em Conselho Cientifico de 11 de Dezembro de 2009



