INSTITUTO POLITECNICO
DE SANTAREM

ESCOLA SUPERIOR DE
GESTAO DE SANTAREM

taulinenty lntar

!

Donzaliny Paday:




Conselho Pedagdgico Regulamento Interno

REGUILAMENTO INTERNO DO

CONSELHO PEDAGOGICO

Julho de 2003



Conselho Pedagdgico Regulamento Interno

-INDICE-
CAPITULO T 5
ESTRUTURA ORGANICA ...ttt ettt se e s en e 5
Y o« o T RS 5
(01071175 1o T T ot 1o J SRS 5
ARG 20 e e e e e e e 5
Presidente ... e 5
Y o« o G S 5
Vice-Presidente............oooi i 5
AFTIgO 40 e e e e e e e 5
Y =T of =1 -1 o L SRS SRR TSP 5
Y o« o RS 6
(01 -1 0 -2 T ot~ Lo TSRS 6
AFTIgO B0 ... e a e e e e e 6
Direitos e deveres dos membros................... 6
CAPITULO Lo 7
COMPETENCIAS ..o 7
ARG 70 e e e e e e e e e e e 7
Plenario do Conselho Pedagolgico..................cocooiiiiiiiieceeeeeee, 7
AFIGO B0 e e e e 7
COMISSOES @VENTUAIS...........ooiiiiiee s 7
ARG 90 e e e e e e e 7
Presidente, Vice-Presidente e Secretario ..................cccooeeeiicveeeeieccen... 7
CAPITULO LT ..ot 8
FUNCIONAMENTO ORGANICO........iuieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 8
ArtIgo L 00 ... e —aaa e e e e 8
Inicioeduragcdodomandato......................cccoooiiiiii i, 8
Y o« T a0 e RS 8
COMPAréncCia @ FEUNIOES ..............ooouiiiiii e e 8
Y o« T i S 8
ConNvoCcacao das FEUNIDES ...............c.oeiiuiiiiceee e 8
N T« Lo T P RSS 9




Conselho Pedagdgico Regulamento Interno

Reunifoes ordinNArias..............cccoooi i 9
ArtIgo L0 e e e e e e 9
Reunides extraordina@rias..............cccccoooiiiiiii e 9
Y o« T T 8 S 9
Objecto das deliberacgoes .................coooeiiiiiii e, 9
Artigo 160 ... e e e e e e e 10
Quérum - regra de deliberagao.....................ccooooiiii e 10
X o« T O SRS 10
O quorum restrito em 22 convocatoria..............cocooeeeecieiecie e, 10
Artigo L8O ... e e e e e e e e 10
A votacao Nominal COMO FeGIra ...........ccoei e 10
ARG 100 e e e e e e 11
Dever de fundamentacgao .................cocoo i 11
ArtIgo 200 ... e e e e e e e e e aaaaaaaaaaan 11
AcCta da FEUNIAO ... 11
AFIgO 200 e e e e e 12
Registo na actado votode vencido ................ccocoi 12
CAPITULO IVt 12
DISPOSICOES FINAIS. ... st eeen s e e et et en et et eeeeeeeeeeeens 12
AFIgO 220 e e e e e e 12
Alteracoes ao Regulamento ..., 12

4/12



Conselho Pedagdgico Regulamento Interno

CAPITULO I
ESTRUTURA ORGANICA

Artigo 1°
Composicao
1. O Conselho Pedagdgico é constituido por representantes dos professores,
assistentes e discentes, eleitos pelos respectivos corpos, de todos os cursos

conducentes a obtencdo do grau de licenciatura.

2. Cada curso sera representado por um professor, um assistente e dois

discentes.

3. Havendo cursos com regime diurno e nocturno cada estudante devera

representar o corpo discente do regime a que pertence.

4. Podem ser convidados a participar no Conselho Pedagdgico, sem direito a voto,

membros de outros érgaos, unidades ou servigos.
Artigo 2°
Presidente

O Conselho Pedagdgico serd presidido por um Professor, eleito trienalmente de

entre e pelos membros do Conselho, na primeira reunido do Plenario.
Artigo 3°
Vice-Presidente

Sob proposta do Presidente, o Conselho Pedagdgico pode eleger um Vice-
Presidente, de entre os seus membros docentes, cujo mandato coincide com o

daquele.

Artigo 4°
Secretario

O Secretario do Conselho Pedagdgico sera eleito, de entre os seus membros, para

um mandato anual.
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Artigo 5°
Organizacao

1. O Conselho Pedagdgico podera reunir-se em Plenario.

2. Poderdo vir a ser constituidas comissdes de caracter eventual para fins

especificos, estando as suas deliberacdes sujeitas a ratificacdo pelo Plenario.

Artigo 6°
Direitos e deveres dos membros

1. Os membros do Conselho Pedagdgico possuem, individualmente, os seguintes
direitos e deveres:

a) O direito de requerer a inclusdao de assuntos na ordem do dia das reunides;

b) O direito e o dever de assistir as reunides e para elas ser convocado;

c) O direito de apresentar propostas e mogoes;

d) O direito de discussao;

e) O direito e o dever de voto;

f) O direito de requerer a recontagem dos votos;

g) O direito de produzir declaragdes para constarem da acta, nomeadamente, a
declaragdo de voto de vencido;

h) O dever de pedir dispensa (escusa) de intervir em procedimento quando haja
qualquer circunstancia que possa levantar a suspeita da sua isencdo ou da
rectiddo da sua conduta;

i) O direito de acesso a todos os registos e actas do Conselho para se informar.

2. Os membros podem também requerer, conjuntamente, ao Presidente:

a) A convocacao de reunides extraordinarias, conforme o disposto na alinea b)
artigo 149 deste Regulamento;

b) O reconhecimento da urgéncia de deliberacdo imediata sobre assuntos nao
incluidos na ordem do dia nas reunides ordinarias, com observancia do

preceituado no n° 2 do artigo 15° do presente Regulamento.
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CAPITULO II
COMPETENCIAS

Artigo 7°
Plenario do Conselho Pedagodgico

Compete ao Plenario:

a)

b)
)

d)

Exercer as atribuicdes que sdo cometidas ao 6rgao pelo artigo 37° da Lei n°
54/90, de 5 de Setembro e pelos Estatutos da ESGS;

Eleger o Presidente, o Vice-Presidente e o Secretario do Conselho Pedagdgico;
Aprovar o Regulamento interno do Conselho e posteriores propostas de
alteracgao;

Decidir sobre a constituicao de comissdes eventuais bem como definir a sua

composicdo, duracao e competéncias;

Artigo 8°
Comissoes eventuais

As comissdes eventuais terdao as fungdes que o Plenario do Conselho lhes definir

sendo ajustadas a realizacao do respectivo escopo especifico.

Artigo 9°
Presidente, Vice-Presidente e Secretario

1. Ao Presidente do Conselho Pedagdgico compete:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

9)

Presidir as reunides do Plenario;

Convocar, abrir e encerrar as reunides;

Dirigir os trabalhos nas reunides;

Assegurar o cumprimento das leis e dos regulamentos e a regularidade das
deliberagoes;

Suspender ou encerrar antecipadamente as reunides quando circunstancias
excepcionais o justifiquem, mediante decisao fundamentada pelo Presidente, a
ficar exarada em acta;

Exercer voto de qualidade nas votagdes em que se registe empate, salvo no
caso de ter sido usado escrutinio secreto;

Ditar para a acta o teor das deliberacbes tomadas, as maiorias formadas e o
mais que lhe parecer pertinente, assinando depois com o Secretdrio as actas

das reunides;
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h) Representar o Conselho Pedagdgico.

2. Ao Vice-Presidente compete substituir o Presidente nas suas faltas e

impedimentos e coadjuva-lo na coordenagao das reunioes.

3. Ao Secretario compete:

a) Auxiliar o Presidente na preparagao e condugao das reunides;

b) Lavrar as actas das reunides e, apds a sua aprovacao, proceder com o
Presidente a respectiva assinatura;

c) Executar outras tarefas que Ihe sejam cometidas pelo Presidente.

CAPITULO III _
FUNCIONAMENTO ORGANICO

Artigo 10°
Inicio e duracao do mandato

1. O mandato dos membros do Conselho Pedagdgico inicia-se na data da

homologacao dos resultados eleitorais.

2. A duracao do mandato é de trés anos para os docentes e de um ano para os

discentes.
Artigo 11°
Comparéncia a reunioes

A comparéncia as reunides do Conselho precede os demais servigos escolares,

com excepgao das avaliagdes, concursos ou participacdo em juris.

Artigo 12°
Convocacao das reunioes

1. As reunides sao convocadas pelo Presidente do Conselho Pedagdgico.
2. Da convocatdria deve constar o local, o dia e a hora onde se realiza a reuniao,

com a indicagao, de forma expressa e especificada, dos assuntos que constam

da ordem do dia.
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3. A ordem do dia de cada reunido é estabelecida pelo Presidente, devendo incluir

4.

0os assuntos que, para esse fim, lhe forem mencionados por escrito por
qualquer membro, desde que sejam da competéncia do Conselho e o pedido
seja apresentado com uma antecedéncia minima de 5 dias sobre a data da

reuniao.

A convocatéria deve ser enviada a todos os membros com a antecedéncia

minima de 48 horas relativamente ao dia da reuniao.

Artigo 13°
Reunioes ordinarias

O Conselho Pedagdgico relne-se ordinariamente, no minimo, trés vezes por ano

lectivo.

Artigo 14°
Reunioes extraordinarias

As reunioes extraordinarias sdo convocadas:

a) Por iniciativa do Presidente;

b) Sempre que, pelo menos, um terco dos membros em efectividade de fungdes o

solicitem por escrito, com indicagao do assunto que pretendem ver tratado.

Artigo 15°
Objecto das deliberacoes

. S6 podem ser objecto de deliberacdo no Conselho os assuntos incluidos na

ordem do dia da reuniao.

. Tratando-se de reunido ordindria podem, contudo, ser apreciados e votados

assuntos nao incluidos na ordem do dia desde que, pelo menos, dois tercos
dos membros reconhecam a urgéncia de deliberacdes imediatas sobre esses

assuntos.

O reconhecimento da urgéncia da deliberacdo deve ser fundamentado

constando da respectiva acta.
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Artigo 16°
Quérum - regra de deliberacao
1. O Conselho Pedagdgico s6 pode, regra geral, deliberar quando esteja presente

mais de metade dos seus membros com direito a voto.

2. O quérum - regra de presenca ou de deliberacdo, sera afastado ante a

existéncia de disposicao legal que exija uma maioria relativa ou reforcada.

Artigo 17°
O quorum restrito em 22 convocatoria
1. Nao se verificando na 12 convocacao de reunido o quérum previsto no artigo
anterior, pode ser convocada, no proprio momento e para ser realizada

posteriormente, uma segunda reuniao sobre 0 mesmo objecto.

2. A nova reunido sera convocada com o intervalo minimo de 24 horas.

3. A 22 convocatéria ndo dispensa que se informe, pelo menos, os membros do
Conselho que estiveram ausentes na primeira reunidao, de que o Conselho ira
deliberar desde que esteja presente um terco dos seus membros com direito a

voto.

4. Nao podem ser votados pelo quérum restrito das reunides de 22 convocatoria

0s assuntos que nao constassem da ordem do dia da 12 convocatéria.
Artigo 18°
A votacao nominal como regra

1. Salvo disposicdo legal em contrario, a forma geral de votacdo é a nominal a

qual pode fazer-se por declaracao verbal ou brago no ar.

2. A ordem da votacao é a seguinte: os membros do Conselho votam primeiro e a

seguir o Presidente.

3. Depois de o Presidente votar se houver empate numérico serda o seu voto
considerado um voto de qualidade, salvo se a votacao tiver sido efectuada por

escrutinio secreto.
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Artigo 19°
Dever de fundamentacao
Devem ser fundamentadas:
a) As deliberagdes tomadas no Plenario do Conselho Pedagdgico;

b) As decisdes do Presidente.

Artigo 20°
Acta da reuniao

1. De cada reunido do Plenario sera elaborada uma acta onde conste:

a) A indicacao da data, do local, das horas de inicio, de termo e de eventual
interrupgao;

b) A indicacao dos membros convocados e presentes, bem como dos convidados;

c) A referéncia aos assuntos agendados na ordem do dia da convocatoéria, como
também os apreciados por reconhecimento da urgéncia da respectiva
deliberacao;

d) A referéncia sucinta das discussdes travadas, com mengao expressa da posicao
de qualquer membro que tal solicite;

e) O conteudo das deliberagdes tomadas e das propostas que foram votadas;

f) Os resultados das votagoes;

g) As declaragOes de voto ou outras que tenham sido apresentadas por escrito,
salvo quando a votagado seja por escrutinio secreto;

h) As decisdoes do Presidente e a sua fundamentagao.
2. As actas sao lavradas pelo Secretario e postas a aprovacao de todos os
membros no final da reunido ou no inicio da seguinte, sendo assinadas, apods a

aprovacao, pelo Presidente e pelo Secretario.

3. Nos casos em que o Conselho Pedagdgico assim o delibere, a acta sera

aprovada em minuta, logo na reuniao a que respeitar.

4. As minutas que servem de base a aprovacdo da acta devem também ficar

arquivadas no respectivo livro de actas.
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5. Depois de aprovada a acta sera feito um resumo que englobe as principais

deliberacdes tomadas na reunidao, sendo a seguir afixado na Escola no local

proprio.

Artigo 21°
Registo na acta do voto de vencido

Nas votacdes nominais os membros do Conselho Pedagdgico que ficaram vencidos

podem expressar na acta o seu voto e as razoes que o justificaram.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 220
Alteracoes ao Regulamento

1. Qualquer proposta que vise alterar este Regulamento deve estar subscrita, pelo

menos, por um terco dos membros efectivos do Conselho.

2. As alteragdes serao aprovadas por maioria absoluta dos seus membros em

efectividade de fungodes.

3. As alteracdes do Regulamento serdo inseridas no lugar préprio, mediante as

substituicdes, as supressoes e os aditamentos necessarios.

Santarém, 04 de Junho de 2003
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