REGULAMENTO DE REALIZAGAO E AVALIAGAO
DA UNIDADE CURRICULAR DE PROJECTO APLICADO
DAS LICENCIATURAS em ADMINISTRAGAO PUBLICA, CONTABILIDADE
E FISCALIDADE e GESTAO DE EMPRESAS

Artigo 1° Natureza da Unidade Curricular

1. A Unidade Curricular de Projecto Aplicado (UCPA) integra a produgdo de um
trabalho individual, que devera ter caracter técnico ou cientifico.

2. O tema do Projecto Aplicado (PA) devera centrar-se no aprofundamento de
conhecimentos adquiridos ao longo do curso, podendo traduzir-se em estudos
aplicados ou em projectos de desenvolvimento.

3. O Projecto Aplicado pode ser realizado em ambiente de estagio, sendo
composto por um relatério e pelo desenvolvimento de um tema especifico
abordado na licenciatura e preferencialmente relacionado com o estagio.

4. A redaccao do PA devera conformar-se as metodologias de elaboragcédo dos
trabalhos cientificos, a divulgar em Seminario especialmente organizado para o
efeito.

Artigo 2° - Coordenagao

1. A UCPA tera um coordenador por licenciatura designado pelo Conselho
Cientifico, de entre os Professores ou Equiparados a Professor, em cada ano
lectivo.

2. Excepcionalmente, mediante proposta fundamentada, podera ser designado,
coordenador da unidade curricular, um docente com a categoria de Assistente
ou Equiparado a Assistente.

3. O coordenador tera as seguintes funcoes:

a. Coordenar a realizagao dos Projectos Aplicados, nomeadamente,
zelando pelo cumprimento dos prazos estabelecidos no art® 5°,
fixando o calendario em cada ano lectivo e promover a respectiva
divulgacao pelos meios adequados.

b. Promover o Seminario previsto no n° 4 do art® 1°.

c. Enviar ao Conselho Cientifico a constituicdo do Juri de avaliagcao
do Projecto Aplicado.

d. Marcar a data da discussao publica, promover a convocag¢ao dos
membros do Juri de Avaliagido do Projecto Aplicado, elaborar a
acta e assegurar a sua entrega aos servigos académicos.



Artigo 3° - Orientagao

. Cada projecto aplicado tera um orientador, escolhido pelo aluno e que
sera um docente da ESGS que possua a categoria de Professor ou
Equiparado a Professor. Em casos devidamente fundamentados, o
coordenador da unidade curricular podera aceitar como orientador um
docente com a categoria de Assistente ou Equiparado a Assistente.

. Poderdo ainda ser convidados, sob proposta do aluno, docentes de
outras instituicbes de ensino superior que cumpram o0s requisitos
referidos no numero anterior.

. Sempre que for considerado necessario, podera ser indicado um co-
orientador. Este podera ser proveniente da ESGS ou de outra instituigao,
académica ou nao, e ao qual nao aplicara os requisitos referidos no n° 1
deste artigo.

Artigo 4° - Plano de Trabalho

. Para cada projecto Aplicado devera ser elaborado previamente uma
proposta de plano de trabalho, detalhando nomeadamente os objectivos
e o tema a abordar.

. A proposta de plano de trabalho sera apresentada por escrito em
modelo proprio (Anexo n° 1) ao coordenador da unidade curricular.

. Compete ao coordenador da unidade curricular decidir sobre a proposta
de plano de trabalho e sugerir as alteragdes que julgue adequadas.

Se durante a vigéncia da inscricdo na unidade curricular o aluno
pretender mudar de tema de trabalho, devera enviar nova proposta ao
respectivo coordenador.

Artigo 5° Formalidades

. O Projecto Aplicado nao devera exceder 60 paginas, excluindo
apéndices e anexos, escritas em formato A4, a espaco e meio, com
margens de 2,5 cm e letra Arial de tamanho 11) ou Times New Roman
de tamanho 12.

. No caso previsto no n°® 3 do art® 1°, o tema a desenvolver ndo devera
exceder 30 paginas, excluindo anexos.



3. A capa deve obedecer a seguinte estrutura:

Instituto Politécnico de Santarém
ESCOLA SUPERIOR DE GESTAO
Titulo

Projecto Aplicado da Licenciatura em

Nome do(a) aluno(a)

Orientador(a): Categoria e nome
Co-orientador: Categoria e nome (caso exista)

Santarém

Ano

Artigo 6° - Procedimentos

1. O aluno deve entregar nos servigcos académicos, contra recibo, 4
((quatro) exemplares da versao final do Projecto Aplicado, e uma edicéo
digital em formato CD ou DVD, acompanhados da declaragédo do
orientador (Anexo 3) atestando que o Projecto Aplicado esta apto para
discusséo.

2. Os Servigos Académicos informardo da recepgao do trabalho, através
de impresso proéprio (Anexo 4), o coordenador da unidade curricular.

3. Ao tomar conhecimento da recepcdo do Projecto Aplicado o
coordenador da unidade curricular deve propor ao Conselho Cientifico a
constituicdo do Juri de avaliacado para efeitos de homologacao..

4. A deliberagédo do Conselho Cientifico sobre a constituigdo de juri devera
ser comunicada:

a. Ao coordenador da unidade curricular para agendamento da
apresentacao do trabalho;

b. Aos servicos académicos para notificacdo dos restantes
membros do Juri e envio de um exemplar do projecto aplicado a
cada um dos membros do Juri.




O Presidente do Juri informara os Servigcos Académicos da data e hora
da discussao para efeitos de:

a. Notificar os membros do Juri;

b. Publicitar a realizagao da discussao publica.

Artigo 7° - Prazos

Os alunos deverdo respeitar os seguintes prazos do processo de
desenvolvimento do Projecto Aplicado:

a. Discutir a proposta do plano de trabalho com o orientador, e
apresenta-la ao coordenador da unidade curricular até ao final
da 5% semana de aulas.

b. Desenvolver o Projecto Aplicado e entrega-lo nos servigos
académicos até 2 semanas apdés o ultimo dia do calendario de
exames da época especial

O coordenador da unidade curricular deve:

a. Avaliar a proposta do plano de trabalho e dar conhecimento ao
aluno do resultado dessa avaliagdo no prazo maximo de 10 dias
uteis;

b. Enviar ao Conselho Cientifico a constituicdo do juri nos 10 dias
Uteis seguintes a notificacdo recebida dos servigcos académicos,
referida no numero seguinte.

Os servicos académicos devem informar o coordenador da unidade
curricular da entrega do trabalho, nos 5 dias uteis seguintes ao da sua
recepgao.

. Ap6s homologagao do Juri de Avaliagdo, o coordenador da unidade
curricular devera agendar a apresentagao do projecto aplicado no prazo
de 30 dias uteis, excluindo o més de Agosto.

. Os prazos estabelecidos para os alunos poderao ser excepcionalmente
prorrogados, por um periodo maximo de 30 dias uteis, a pedido do
interessado e com fundamento que seja aceite pelo coordenador da
unidade curricular.



Artigo 8° - Composicao do juri

. O Juri é composto por 3 elementos: o coordenador da unidade
curricular, ou alguém em quem este delegue e cumpra os requisitos do
n°1 do art. 2°, deste Regulamento, que presidira, o orientador, o co-
orientador, se existir, e o arguente.

No caso de haver co-orientagao, o voto € singular e sera aquele que o
orientador comunicar ao Presidente de Juri.

. Se o coordenador for também o orientador do PA, este indicara um
substituto, com os requisitos referidos no n°1 do art® 2° deste
Regulamento, para exercer as fungdes de Presidente.

Artigo 9° - Arguente

. O arguente sera proposto pelo coordenador da unidade curricular, de
entre os docentes da ESGS que possuam a categoria de Professor ou
Equiparado a Professor e que integre o dominio cientifico em que se
desenvolve o trabalho. Excepcionalmente, e em casos devidamente
fundamentados, o coordenador da unidade curricular podera escolher
um docente com a categoria de Assistente ou Equiparado a Assistente.

. Poderdao também ser convidados, , docentes de outras instituicbes de
ensino superior que cumpram os requisitos referidos no numero anterior.

Artigo 10° - Reformulacao do Projecto Aplicado

. O arguente podera propor a reformulagéo do projecto aplicado, devendo
para o efeito comunicar ao Presidente do Juri esse facto, até 15 dias
uteis apos ter recebido o exemplar do projecto.

. A posicdo fundamentada do arguente revestira, obrigatoriamente, a
forma escrita; E dela sera feita a apreciagdo pelo juri que deliberara
sobre a necessidade de revisdo do trabalho pelo aluno, dando-lhe
conhecimento em caso positivo.

. Para efeitos de reapresentacdo do trabalho, o Presidente do Juri
concedera um prazo de nao inferior a 30 dias uteis ao aluno, para
proceder a melhoria do projecto aplicado, suscitadas na avaliacédo do
arguente.

. Os procedimentos a seguir sdo os descritos no art. 6°, com excepcgao
dos numeros 3 e 4.

. Nao ha lugar a um segundo pedido de alteragdes ao Projecto Aplicado.

Artigo 11° Discussao Publica

. A discussao sera realizada em sessao publica, nos termos do art. 7°, n°
4.

Ultrapassados os prazos referidos nos numeros anteriores, o aluno
podera requerer ao Conselho Directivo a marcagcdo da discussao



publica. A qual devera ocorrer no prazo de 15 dias uteis a contar da data
da entrega do requerimento.
3. A discussédo do PA nao deve exceder 60 minutos, devendo ser garantido
ao aluno tempo idéntico ao utilizado pelos membros do juri.
4. Finda a discusséo, o juri reune para deliberar a classificagédo a atribuir.
a) O juri delibera por maioria absoluta dos seus membros.
De todas as reunides do juri devera ser elaborada a respectiva acta.
Compete aos servicos académicos, ao tomar conhecimento da
aprovagdo do PA, remeter um exemplar para o Centro de
Documentacéo.

o O

Artigo 12° - Classificagao

1. A classificagdo do PA é feita pela escala de 0 a 20 valores, sendo
aprovado o aluno que obtenha uma classificagao igual ou superior a 10
valores.

2. A unidade curricular tem um valor de ECTS definido no respectivo plano
de estudos.

Artigo 13° - Ambito de aplicagdo e produgao de efeitos’

1. O presente regulamento aplica-se as unidades curriculares — Projecto
Aplicado constantes dos planos de estudos das licenciaturas em
Administracdo Publica, Contabilidade e Fiscalidade e Gestdo de
Empresas.

N

. O presente regulamento produz efeitos a partir do ano lectivo 2007/2008.

Artigo 14° Casos omissos e duvidas

Os casos omissos e duvidas na aplicagao do presente regulamento serao
resolvidos pelo Conselho Cientifico, mediante exposi¢cao fundamentada pelo
coordenador da unidade curricular da respectiva licenciatura.

! Rigorosamente, a entrada em vigor s6 se pode verificar apos a publicagio.



